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SCUOLA PRIMARIA DI GORNO 
REGOLAMENTO DI PLESSO 

ANNO SCOLASTICO 2022/2023 
 
ENTRATA E USCITA ALUNNI 

• I pulmini arrivano alla porta della scuola. 

• I bambini che arrivano con i pulmini vengono fatti entrare alle ore 07:55 dalle insegnanti. 

• I bambini che non utilizzano il trasporto ma arrivano a scuola con i propri mezzi entrano dal cancello alle 
ore 08,00 e al pomeriggio (chi non va in mensa) alle ore 14:00. 

• Le insegnanti sono responsabili degli alunni dalle ore 07:55 fino all’uscita dal cancello della scuola. 

• La campanella dell’uscita suona 5 minuti prima dell’orario per permettere ai bambini di prepararsi e 
mettersi in fila. 

• Eventuali cambiamenti nell’utilizzo del trasporto scolastico vanno segnalati sul diario. 

• Dalle ore 08:05 la porta della scuola viene chiusa. 

• È consigliato agli alunni che non usufruiscono del trasporto pubblico di non raggiungere la scuola prima 
dell’orario d’entrata. 

• Si raccomanda ai genitori il rispetto degli orari. 

 
ASSENZE E RITARDI 

• Il bambino che arriva in ritardo deve essere accompagnato dal genitore e affidato al personale della 
scuola; se il bambino arriva da solo l’insegnante segnalerà sul diario il ritardo e richiederà la giustifica 
scritta. 

• In caso di assenza del figlio, il genitore è tenuto a comunicarlo tempestivamente telefonando a scuola 
(Polo Scolastico tel. 035-707138) oppure comunicandolo per scritto tramite un altro alunno della scuola 
(anche il giorno precedente sul diario in caso di assenze programmate). 

• Per le assenze di più giorni non è necessaria la comunicazione ogni mattina; al termine del periodo di 
assenza si porterà la giustifica scritta. 

• Vanno giustificate anche l’assenza alla mensa e l’assenza pomeridiana. 

• Le entrate posticipate o le uscite anticipate quando possibile vanno segnalate sul diario e l’alunno può 
lasciare la scuola solo con i genitori o adulti da essi autorizzati (vedi foglio delega firmato dai genitori); 
per l’uscita anticipata sarà fatto firmare l’apposito registro. 

• In caso di malattie infettive i genitori sono tenuti a comunicarlo alle insegnanti e dovranno tenere a casa 
i bambini fino a remissione della stessa e dopo valutazione medica.  

• Le assenze per motivi di famiglia superiori a 5 giorni vanno comunicate al Dirigente. 

 
INTERVALLO 

• La campanella dell’intervallo suona alle ore 10:20 nei giorni senza pomeriggio; alle ore 10:50 nei giorni 
in cui c’è il pomeriggio. 

• Quando il tempo lo permette l’intervallo si farà fuori nei seguenti spazi: 
Classe 1^, ^° cortile adiacente chiesetta 

Classe 3^,4^,5^ campo da tennis 

Tali spazi verranno utilizzati, con le stesse modalità, anche per il tempo mensa o per altre attività 
didattiche. 
Nelle giornate piovose o troppo fredde gli alunni svolgeranno l’intervallo all’interno della propria aula o 
nell’atrio della scuola assistiti dalle insegnanti e dai collaboratori scolastici. 

 

MENSA 
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• Il servizio mensa è organizzato dall’Amministrazione Comunale. È istituita una commissione mensa di cui 

fanno parte 2 genitori di alunni che si avvalgono del servizio, un insegnante e un rappresentante 
dell’Amministrazione Comunale. 

• La presenza alla mensa va comunicata al servizio catering alle ore 09:00, perciò i genitori sono pregati di 
avvisare la scuola in caso di assenza del figlio alla mensa. 

• Il momento della mensa rientra a pieno titolo nelle attività scolastiche, pertanto, è regolato dagli stessi 
principi educativi. L’insegnante è responsabile degli alunni, quindi struttura i diversi momenti (igiene, 
pasto, tempo libero…) secondo le esigenze. 

• Nei giorni di lunedì, mercoledì e venerdì la campanella per la mensa suona alle ore 12:55, gli alunni 
scenderanno in mensa accompagnati dal docente di classe. 

• Gli alunni che non usufruiscono del servizio mensa verranno accuditi, fino al suono della campanella 
d’uscita, dai collaboratori scolastici. 

• Al termine del pranzo gli alunni si potranno recare al di fuori del locale mensa occupando gli spazi 
all’aperto o interni come previsto per l’intervallo. 

• La sorveglianza degli alunni che usufruiscono del servizio mensa sarà affidata ai docenti e a un 
collaboratore scolastico. 

• Prima di andare in mensa i bambini si igienizzeranno le mani; in caso di bisogno potranno comunque 
utilizzare i bagni della mensa. 

• Al pomeriggio i bambini che non frequentano la mensa dovranno rientrare a scuola alle ore 14:00 e 
comunque non potranno sostare nel cortile dove ci sono i bambini che si fermano in mensa.  

 

MEDICINALI E INFORTUNI 

• I genitori devono comunicare alla scuola eventuali allergie o intolleranze del figlio (accompagnate da 
relazione medica). 

• Gli alunni non sono autorizzati a portare con sé a scuola medicinali se non dopo comunicazione da parte 
della famiglia. 

• Solo in casi eccezionali, previo accordo con la famiglia e solo in presenza di prescrizione medica, 
l’insegnante può somministrare farmaci salvavita agli alunni. 

• In caso di infortuni lievi occorsi agli alunni o di malessere, gli insegnanti, dopo aver prestato le prime cure, 
avvisano la famiglia e insieme decidono il da farsi. 

• In caso di infortunio valutato grave si procederà alla richiesta immediata del 112 e successivamente si 
contatteranno i genitori. 

• In caso di sintomatologia sospetta per Covid-19, l’alunno sarà accompagnato dal personale ATA in 
un’auletta predisposta a questo servizio e si procederà ad avvisare la famiglia che dovrà venire a prendere 
il figlio, poi sentirà il proprio medico curante che gli indicherà il da farsi. 

 
UTILIZZO SPAZI SCOLASTICI 

• Non è consentito l’ingresso agli alunni nei locali scolastici al di fuori dell’orario delle lezioni. 

• Durante le riunioni pomeridiane, assemblee o colloqui, non è consentito l’accesso dei bambini ai locali 
scolastici. 

• Per favorire l’autonomia degli alunni non è consentito l’ingresso dei genitori a scuola dopo l’inizio delle 
lezioni per portare il materiale eventualmente dimenticato a casa. 

• Tutti gli spazi saranno sanificati dopo l’utilizzo dei bambini. 

• Ogni alunno della scuola primaria avrà in classe uno spazio dove riporre il proprio materiale (libri 
integrativi e sussidi come squadre, flauto, compasso, fogli/schede, …) per evitare che le cartelle siano 
troppo pesanti per i bambini. 

• Le scarpe utilizzate per attività motoria potranno essere lasciate a scuola chiuse in una sacca apposita e 
appese fuori dalle aule. 
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• Turnazione utilizzo bagni per pausa intervallo. 

• Turnazione utilizzo palestra: l’utilizzo della palestra verrà concordato in accordo anche con la Scuola 
Secondaria cercando di distanziare l’attività di una classe da quella delle altre per dare la possibilità ai 
collaboratori scolastici di sanificare ambienti e materiali.  

• Turnazione utilizzo aula di psicomotricità (palestrina) concordata tra le insegnanti del plesso. Su richiesta 
del singolo docente potrà essere utilizzata per attività non prettamente motorie (ascolto letture, attività 
musicali…). 

 
COMUNICAZIONI SCUOLA – FAMIGLIA 

• Il registro elettronico e il diario cartaceo sono gli strumenti principali per le comunicazioni scuola – 
famiglia, pertanto si raccomanda un costante controllo degli stessi. 
Si chiede ai genitori di firmare e/o prendere visione tempestivamente le comunicazioni. 

• Il ricevimento dei genitori avviene nei giorni stabiliti; in caso di necessità di ulteriori colloqui, le famiglie 
posso richiedere, con debito preavviso, incontri con le insegnanti. 

• Nel corso dell’anno scolastico si valuterà l’opportunità di svolgere gli incontri con i genitori (assemblee e 
colloqui…) in modalità on-line o in presenza. 

 
USCITE, VIAGGI D’ISTRUZIONE E PROGETTI DI ESTERNI 

• I viaggi di istruzione e le uscite sul territorio potranno essere effettuate sia di plesso che per le singole 
classi, seguendo il regolamento di istituto in vigore. 

 
PROVE DI EVACUAZIONE 

• Si effettueranno alcune simulazioni pratiche. 

 
Per le comunicazioni Covid-19 si rimanda alle circolari emanate dalla Dirigenza. 

Il presente Regolamento potrà subire modifiche e/o integrazioni in relazione all’evoluzione della situazione 

epidemiologica. 
 
05/09/2022      I docenti del plesso 


