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Il docente referente del progetto dovrà : 
 

1. Far pervenire in Segreteria la scheda progetto, il preventivo e il progetto dell’esperto (in caso di esperti 
esterni) 

2. Verificare con il Dirigente o il Dsga la compatibilità finanziaria 

3. Dopo essere stato autorizzato , il Referente prende accordi con l’esperto su modalità e tempi di 
realizzazione del progetto 

4. Redige il progetto sull’apposito modulo e lo spedisce, almeno una settimana prima dell’avvio e solo 
attraverso posta elettronica, all’indirizzo : BGIC86400Q@istruzione.it 

5. Attraverso la segreteria comunica all’esperto la modulistica a lui spettante (reperibile anche sul sito) e la 
riconsegna in Segreteria, compilata e sottoscritta, per la predisposizione del contratto 

6. Raccoglie le firme dell’esperto 

7. Al termine del progetto consegna in Segreteria le firme di presenza e le verifiche finali (quella dell’esperto 
e quella delle insegnanti) 

 
L’esperto esterno dovrà : 

 
1. Consegnare il preventivo e il progetto al docente referente di plesso 

2. Compilare i moduli che gli verranno consegnati anche attraverso la segreteria, sottoscriverli e 
riconsegnarli al Referente o alla segreteria per la stipula del contratto 

3. Passare in Segreteria per la firma del contratto 

4. Redigere la verifica finale e consegnarla al referente di plesso. 
 
 
 
 

 
1. Far pervenire in Segreteria la scheda progetto. 

2. Al termine del progetto consegnare in Segreteria le firme di presenza e la verifica finale 
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