REGOLAMENTO DISTITUTO
VIGILANZA

: ART 1 Complh di vigilanza

i compiti dl vigilanza degll alunm spettano al persona!e docente e non docente neil amblto degh Obbllghl stabiliti
dalla legge. ‘
’ L'obbligo della vigilanza si esp!tca nell’ amblto del’orario scoiastlco negl; spaz di :
pertinenza della scuola durante tulte le altivita e le iniziative organizzate o autorizzate dalta scuola. ‘
| coltaboratori scotastici collaborano con i docenti nel servizio di vigilanza durante l'ingresso, l'uscita e tutto I'orano
scolastico, con partloolare attenznone agh spaz1 comuni, all'utmzzo del bagni, mtervallo cambto deil'ora mensa e dopo
- mensa.
Devono vigilare |noltre sugli alunm Ioro affidati in caso di paruoolare necessxté X} urgenza classi scopene :nfortum-
malessere, alunni diversamente abili,
~ Gii ingressi devono essere costantemente chiusi o custoditl dai_collaboratori scolastici, salvo nelle fasce orarie di’
lngresso e uscita degli alunni. L'apertura e la chiusura degh ingressi & a carico dei collaboratori scolastici { o dei docenti
nei plessi di Premolo primaria e Oneta infanzia e pnmana ) oosl come I':denuﬁcamone delle persone che si presentano

durante Yorario sco!astlco

ART. 2 Entrataluscita dalla scuoia

| docenti hanno Fobbligo di essere presentl a scuola cingue m:nutl pnma dell inizio - delie leznom antzmendiane e
e potneridiane, per vigilare e disciplinare l'ingresso in aula degli alunni. ' o
) Nella scuola dellinfanzia 'insegnante & responsabile dal momento in cui il bambmo gls wene afﬁdato dalt’ adulto e ﬁno al o
‘momento in cui viene riconsegnato all'adulto incaricato e conosciuto dal docente. - o .
L'accoglienza degli alunni da parte dei docenti pud avvenire nell'atrio o nelle classdsezwm a seconda delle condlzlom
strutturali e organizzative del plesso: in ogni caso deve essere tale da garantlre la massima s:curezza
Tali modalita sono regolamentate da ciascun plesso. B
i genitori e i famlhan non possono, di norma, accedere at edlﬁc:o scolast:oo al momento dell entrata e dell‘usc:ta degll.
alunni. . '
Al termine delle lezioni gli aiunm escono dail aula ordmatamente e in fila sotto la sorveghanza del docente con cui hanno
.. concluso l'ultima ora di lezione: : '
" ‘a) i docenti delia scuola primaria incaricati accompagnano gli alunni alle varie usc:te delia scuo!a cancello puntl dl '
raduno per la mensa, ritrovo per i trasporto scolastico, con l'ausilio dei collaboratori scolastici.
b) i docenti della -scuola media accompagnano gli alunnl al cancello e 1 coitaboratori scolashc: garantlscono la
- sorveglianza.
| docenti hanno altresi 'obbligo di vigilare al termine delle Iezronl sulluscita degli aiunm da; Iocah soolast:c: ﬁno al
" portone o at cancello, relativamente agli spazi di pertinenza della scuola.
i personale ausiliario, atfuscita degll alunni da scuola, verifica che nessmo di essi si trattenga efo rientri. all’mterno
dell’edificio. : . o B

ART 3  Cambio dell'ora

Al cambio dell'ora i ragazzi-sono. tenutl a rimanere in classe e preparare il matenale necessarnio per l'ora successwa
tenendo un comportamento cormetto.

| docenti sono tenuti alla massima puntualitd e il camb:o dell'ora deve avvenire nel piti breve tempd possmne Di norma it
_ -‘docente presente aspetta l'arrivo del coliega, ove cid non sia possmlle it comprto di wglianza spetta al’ collaboratore _
oo 'scolastico in sennzro sul prano ' :

'ART. 4 thardl, uscite anﬁcnpate e-assenze

~Glialunini in ritardo sono’ oomunque ammessi a!!e !ezmnl scolast:che con la glustlﬁcanone del genitore.
Un ingresso ritardato periodico, oppure ripetute uscite anticipate sono autorizzate dal Dirigente Scolastico in ‘caso del
utto eccezionale previa domanda scritta, motivata e documentata da parte deila famiglia. ‘
- Parimenti, in caso di necessitd e per validi motivi, gi alunni possono lasciare eccezionalmente la scuola prima del
termine delle lezioni, antimeridiane e. pomendnane purché affidati personalmente ad un gemtore o} ad un magglorenne‘
~‘autorizzato dal genitore stesso. ;
ulto apporra tassativamente la propria firma su apposato registro e dovra esibire comumcazmne scritta’'e sottoscntta '
da*.gemton degli alunni contenente 'assunzione di responsabilita. .




Le assenze degii alunni devono essere registrate giorno per g:omo sul registro di classe e devono essere giustificate .

dalle famlgne con comunicazione scritta del gemtore

Gli alunni in rtardo o che si sono assentati, che si presentano a scuola privi di gtustlﬁcazmm. sono. ammessi alle Iez|om'
in attesa di comunicazione scritta da parte delia famlgha |I giorno successivo; m caso contrario la scuota procedera a’

" richiederla per scritto.
Ritardi o assenze npetute e ingiustificate vanno segnalate al Dmgente Scolastlco

ART. 5 !ntervallo

Lintervallo ha la durata complesswa di qumdlcu minuti e avviene sotto.la stretta vigilanza dei docenn in servizio in tale
orario sulle classi, cosi come definito nelforganizzazione del plesso Il gruppo classe deve rimanere unito in un
medesimo spazio, sia esso T'aula, it corridoio o quantaltro.

Durante tale pausa & vietato adottare comportamenti che potrebbero recare pencoto per la propna e Iattru: mcolumna
‘come correre per i corrido, garegglare in competizioni di qua!mas: genere (gicco della palla, lotte, ecc.). .

E' vietato agli alunni spostarsi da un piano all'altro.

Gl alunni usufruiranno della pausa per accedere ai bagni in modo ordinato e composto, so’tto la sorveglianza de[ '

personate ausiliario.

. ART. 6 Mensa

* Lattivita di refezione scolastica e la pausa post-mensﬁa devono essere considerati come momenti educativi opportu'nlté‘ .
formative. Restano valide tutte le regole da rispettare in ambito scolastico. Gl aiunm sono affi datl sempre alla vigilanza e

alla sorveglianza dei docenti e dei collaboratori scolastici all uopo incaricati.
. Gii alunni iscritti alla mensa che non intendono occasionalmente usufruire del servizio devono produrre preventlva

comunicazione scritta dei genitori.
Gli alunni che non usufruiscono del servizio di refezione scolastlca nella scuola pnmana e secondana di pnmo grado

devono rlentrare in fempo utile per le lezioni pomendaane

ACCESSO DI ESTERNI Al LOCALI SCOLASTICI E DIFFUSIONE DI MATERIALI
ART.T o | R

a) Nessuna persona estranea e comungue non fornita di autorizzazione nlasc:ata dal dlngente scolastzco o suo
. delegato pud entrare neli'edificio scolastico dove si svelgono le attivita didattiche.

b) Dopo 'entrata degli alunni veranno chiuse le porte d'accesso esclusa quella in cui presta servizio di v:gllanza i

collaboratore scolastico addetto.
¢) Qualora i decenti ritengano utile invitare in classe altre persone in funzsone di “esperti” a supporto dell'amwta
didattica chiederanno, di volta in volta, l'autorizzazione al Dirigente Scolastico. Gli “esperti” ‘permarranno nei

locali scolastici per il tempo strettamente necessario all'espietamento delle loro funzioni. In ogni caso la

completa responsabiiitd didattica e di \ngllanza della classe resta del docente.

~d) . E' fatto divieto assoluto che agenti pubblicitari e rappresentantl..abbaano.accesso alle classi per svolgere il loro

lavoro di propaganda. Parimenti & vietato agli insegnanti di fornire indirizzi o indicazioni inerenti alle famiglie

~degli alunni. La propaganda svolta attraverso depliant e pubblicazioni a stampa rivolta agli insegnanti potra

essere presa in visione dagli interessati mediante affissionf o custodia in apposito locale scolastico.
€) . E vietato I'accesso agli alunni e ai loro genitori oltre I'orario scoastico per recuperare il materiale dimenticato. -

f) E consentita la pubblicity di iniziative per i ragazzi gestite o coordinate dal termitotio.délllstituto previa -

autorizzazione, anche telefonica, da parte del Dirigente scolastico. E' consentita la pubblicita di corsi per adulti

... _connessi all'educazione dei propn figli organizzati all'interno della provmua (Vicariato, blblloteche enti pubblici,

. BCC)..
gy il materiale audio-visivo di tipo educativo e dldatt:co che viene fatto perventre a!l'!st:tuto viene dlfoSO ai docenti
¢he ne decideranno f'uso a seconda delle programmazioni e dei progetu in atto. :

e - INCARICHI PER PROGETTI
ART. 8 ' ‘ '

- Qualora si verificasse la necessita o 'opportunita di interventi specifici e pamcola fi per || recupero efo I'alfabetazzaz:one

di alunni, le insegnanti pOSSONO proporre. progetti mirati che necessitano di esperti. L'incarico per io svolgimento dei

suddetti pub essere affidato sia a personale docente interno, sia a docenti o esperti esterni tenendo conto di:.

- competenza specifica verificata attraverso. il cumcolo personale (agl: atti dell'lstltuto per.i docentn intemi e da esublre
per gli esterni). : o o TR co

- Continuita didattica.




" It Consigtio di Istituto si riserva la facolta di revocare l'assenso dato ;

- Dlspomblhté dell'incaricato ad adattarsi alle necessita deila scuola o dei smgoh per quanto nguarda i templ d|

svolgimento,
It C. &' 1. allinizio dell'anno sco{astlco stabilira I ammontare del compenso orano per gI: lnc:anchr

L'mcanco per progetti su ciasse o scyola, quall animazione teatrale, ed. musicale, ed. amblentale ed. all'aﬁettw:ta ela ,

" formazione docenti e genlton pud essere affidata sia a personale docente interno, sia a docenti esperti esterni. T
1 progetti dovranno essere in linea con il P.O.F. e Faffidamento dl mcarlchl dovra tener conto della competenza specifica’

e dei costi relativi agli incarichi steSSt

-USO DEI L_OCA_LI E DELLE ATTREZZATURE SCOLAST!CHE__

CArt 9

a) Uso_delle attrezzature di un_edificio scolastico da parte di altre scuocle durante l'anno scolastico per io
svolgimento di_attivith didattiche.

Il Consiglio di Istituto consente I'uso delle attrezzature scolastlche da parte scuole di altri istituti che ne facciano

_ richiesta, sempre che non ne risultino pregiudicate le normali attivita della scuola. Si prevede una convenzione

. fra la scuola richiedente e la scuola che possiede I'attrezzatura; la responsablllta del buon funzionamento e -
dell'integrita dell'attrezzatisra ricade sulla scuola che riceve Vattrezzatura in utilizzo.

E' consentito lo scambio di attrezzature fra le scuole dell'l.C:, la reSponsabtllta del buon funzionamento e
s dellintegrita dell'attrezzatura ricade sulla scuola che riceve I’attrezzatura in utlllzzo

b) Uso dei locali e delle attrezzature scolastiche fuon da[l’orano scolastlco per attw:té di_Enti_ Associazioni e
" Gruppi che abbiano fini di promozione cuiturale e sociale. .
[ locali scolastici sono primariamente destinati ai pertinenti fini istituzionali e comunque a scopi e athwta
" rientranti in ambiti di interesse pubblico e possono quindi essere concessi in uso aterzi esclusivamente per
I'espletamento di attivita aventi finalita di promozione culturale, sociale, civile e ricreativa dei cittadini, valutando
i contenuti dell'attivita o iniziativa proposte in relazione:
= al grado in cui le attivitd svolte perseguono interessi dl carattere generale e che contnbuuscano
_ alrarricchimento civile e culturale della comunita scolastica;
» alla natura del servizio prestato, con particolare riferimento a quelli resi gratwtamente al pubblico;
alla spedificitd dell'organizzazione, con priorita per quelle dl volontanato e aile associazion che.
.. operano a favore di terzi, senza fini di lucro;
LI consu:lerando partlcolarmente nel’ambito delle attMta culturali, Ia [oro quailta elaloro ongmahta

Qualora i ibcall 'scolastnm vengano concessi, Ia concessione in uso é regolata da apposita convenzione stipulata tra Enti
Associazioni 0 Gruppi o altre Scuole del teritorio con il Dirigente Scolastico e IEnte propnetano dei iocali, secondo

- fallegate modello che fa parte integrante del presente regotamento.

Per I'utilizzo dei locali da parte delle Amministrazioni Comunali sara sufficiente una comunicazione scritta al Dmgente
scolastico, previa convenzione stipulata annualmente.
Compete a chi utilizza i locali e le attrezzature fomire garanzie e attenersi aghi Obbllghl relatnn
'~ alle pulizie connesse all'uso dei locali e delle attrezzature;
"~ al personale necessario per lo svolgimento delle attivita,
- allassunzione di responsabilita cn.nll e patrimoniali per eventuah dannl che dall uso possono derivare a persone
eacose. s e : .
~  per soprawenute esigenze scolastiche;
—  peril venir meno dell'ordinato svolgimento delle attivita o per svolgimento non conforme a quelio autonzzato
- per le inadempienze all'obbligo assunto dal concessionario in ordine alla pulma e alla dlllgente conservazione
" dell'arredamento e delle attrezzature '

. Per luso delle attrezzature dei laboratori di mformattca da parte di Enti-esterni il Cons:gho di Istituto valutera

-~ tammontare del rimborso spese da nchiedere di vo!ta in volta rispetto ai progettl presentati e al numero dei partecspantl

ai corsi organizzati.

. Per l'uso dei laboratori per corsi gestm dalle Araministrazioni Comunali il C.d'l. vaiuteré Iammontare delle spese

| V_l"S\_I"I"E: GUIDATE E VIAGGI DI 1 ISTRUZIONE

. ART.10

Tutte le visite guidate devono essere programfnate nei Consigli di Classe o di Interclasse, condivise nelle assemblee di
classe, approvate dal Consiglio di Istituto e inserite nel piano annuale delle attivita.

...} Consigli di Classe e di Interclasse, il Collegio Docenti e il Consuglio di istituto deliberanc in merito ai tempi e ai modl
. stabiliti dalle norme in vigore. L'organizzazione dettagliata di ciascuna vasrta di istruzione & afﬁdata ai docenti

responsabili.




Le visite guidate (per partecipazione & cineforum, spettacoli teatrali, visite ad aziende, musei, ecc.) possono essere
autorizzate  anche nel corso dellanno scolastico dal Consiglio di Istituto e in casi eccez:onah dalla Glunta con

successiva ratifica del Consiglio.
Considerata la valenza didattica del viaggio di istruzione, come indicato nella C.M. n°253, gli tnsegnant: predtsporranno

R
Wi

- unita didattiche relative al viaggio stesso con documentazaone e materiale lnformatlvo che saré consenrato neil‘archw:o L

" didattico. ‘
Di ogni gita dovra essere predisposto un dettagliato itinerario comprendente tutti gll spostamentl S

Tutte le visite dovranno essere effettuate con la classe, possibilmente al completo (mlmmo 90%, ridotto al 75% per Ia

scuola dell'infanzia). La percentuale va calcolata sul numero di alunni di ciascuna classe, si escludono dal numero su cui
viene calcolata la percentuale gli alunni che non aderiscono alla gita per motivi rel:gloso-culturah :

- Gli alunni che non partecipano alla gita sono tenuti alla frequenza scolastica.
Tutti i partecipanti devono essere in possesso di un documento d'identificazione e, preventwamente dell’ autonzzaz;one

scritta dei genitori.
Si prevedono interventi dlscre'u da parte dei docents e del D:ngente scolastico per le non adesioni,

" NORME SPECIFICHE PER LA SCUOLA D’INFANZIA

Le gite (con uso di pulmtno) dovranno avvenire con la presenza di tutte fe insegnanti deIIe sezioni tnteressate e
_dell'insegnante di sostegno per 'accompagnamento dei bambini diversamente abili eventualmente presenti.

In rapporto alle esngenze organizzative potranno partecipare aicuni genitori regolarmente assicurati (in rapporto massnmo
d| un adulto ognl 4 bambini, compatlbllmente con la disponibilita di posti sut pullman). .

= NORME SPECIFICHE PER LA SCUOLA PRIMARIA :
In rapporto alle esigenze organizzative & consentita la paﬁempamone der genlton nel rapporto massnmo di un genltore

ogni 5 bambini compatibilmente con la d:spombllrté di posti sul puliman; a tal proposito € necessario che i genitori -
partecipanti siano regolarmente assicurati, e che si |mpegnmo a partecipare secondo le modalitd programmate dagii -

insegnanti. La scelta dei partecepant; avverra per accordo tra i gemton della classe oppure per sorteggm

. NORME SPECIFICHE PER LA SCUQLA SECONDARIA Dii GRADO

Le gite potranno essere di uno o pitt giomni, in ltalia o allestero, tenuto conto sia della va!tdlté d:dattlca sia della

. sostenibilith della spesa da parte deile famiglie.
Non & prevista la partec:pazuone delle famigiie.

Nella gita di pill giomni i docenti accompagnatori stabiliranno le regole da far sottoscnvere a| gemton e agh a[unnl . '

_specificando che le famiglie rispondono di eventuah danni fatti aile strutture.

. USCGITE A PIED! (VISITE GUIDATE) DELLE SCOLARESCHE NELL’AMBITO DEL TERR!TORIO DELL’IST!TUTO

. COMPRENSIVO

Possono essere svolte uscite & pledl in orario scolastico e nell’lambito del terntono dell’lstttuto Comprenswo AlI inizio -

deil'anno scolastico verra richiesta ai genitori un'unica autorizzazione omnicomprensiva.
Lmsegnante comunicherd in segreteria {'uscita con lindicazione del giomo-e-della durata e ne dara comunicazione
anche ai genitori. . S . .

ACCOM PAGNATORE

P .,'.

s Uscite sul temitorio a pledl in orario scoiastlco un msegnante per classe, con Ieventuale supporto di-un
- - collaboratore scolastico per classi numerose; per attivitd in gruppi interclasse & necessaria la presenza di un
~insegnante per ogni gruppo fino a un massimo-di-28 alunni. .
+  Uscite intera giornata, a piedi o con trasporio : un docente ogni 15 alunni, con deroga f noai8
Per alunni dwersamente abili: un docente ogni due alunni




